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TURKIYE

1. SERTIFIKANIN ADI (TR) @

Saghk Hizmetleri Sekreterligi Alanm
Tibbi Sekreterlik Dal

® Orijinal adi

2. SERTIFIKANIN TERCUME EDILMi$ ADI (EN) )

) Bu gevirinin yasal statiisii yoktur

3. BECERILERIN VE YETERLIKLERIN PROFILI{

Bu sertifika sahibi;

e Temel seviyede bilgisayar kullanir ve bilgisayarda ofis programlarini kullanarak dokiiman
hazirlar.

e Etkin iletisim kurar ve Tiirkceyi etkin konusur.

e On parmak klavye kullanir.

Kendi duygularini kontrol ederek; hasta, yarali ve yakinlarina psikolojik destek saglamada

yardimeci1 olur.

Sistem hastaliklarini ve kullanilan ilaglari ve etken maddelerini agiklar.

Hasta veya yaralilara ilk yardim uygular.

Yonetimsel ve malzeme yonetimi islemlerini yapar.

Saglik kurumu bilgi yonetim sistemi programinda hasta ve personel islemlerini yapar.

[s organizasyonu yapar.

Saglik meslekleri etigine uygun olarak hasta kayit ve hasta haklar1 iglemlerini yapar.

Dosya ve arsiv hizmetlerini yiiriitiir.

ICD 10°daki kodlar1 kullanarak elektronik ortamda saglik kurumlar1 formlarini doldurur ve ilgili

kurumlara gonderir.

Resmi yazigsmalari yapar.

e Istatistiki verileri toplar, analizini yapar ve epidemiyolojik ¢alismalar yapar.

4. SERTIFIKA SAHIBININ GIREBILECEGi MESLEK CESITLERI &)

Tibbi sekreter, hasta danismani, hasta dosyalar1 arsivisti, hasta kabul elemani

@ varsa

" Bilgi notu:

Bu belge, ad1 gegen sertifika hakkinda ilave bilgi vermek amaciyla hazirlanmigtir ve kendi iginde yasal bir statiisii yoktur. Belgede yer alan tanimlamalarin
formatlarinda asagidaki metinler esas almmugstir: Niteliklerin seffafligi hakkinda 3 Aralik 1992 tarih ve 93/C 49/01 sayili Konsey Karari, mesleki egitim
sertifikalarinin seffafligi hakkinda 15 Temmuz 1996 tarih ve 96/C 224/04 sayili Konsey Karar1 ve Ogrencilerin, egitim almakta olanlarin, goniilli
caligmalarda bulunanlarin, 6gretmenlerin ve egitimcilerin Topluluk i¢inde hareketliligi hakkinda Avrupa Parlamentosu ve Konseyinin 10 Temmuz 2001 tarih
ve 2001/613/EC sayili Tavsiyesi. Daha fazla bilgi i¢in http://europass.cedefop.europa.eu
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http://europass.cedefop.europa.eu/

5. SERTIFIKANIN YASAL DAYANAGI

Sertifikanin taninmasini/yetki verilmesini saglayan
ulusal/bélgesel otoritenin adi ve statiisii

Milli Egitim Bakanlig1

Saglik Bakanlig1

Sertifikay1 veren kurumun adi ve statiisii
Milli Egitim Bakanligi’na bagl ilgili 6rgiin mesleki ve teknik
egitim yapan ortadgretim kurumu

Sertifikanin seviyesi (ulusal ve uluslararasi ) Derecelendirme dl¢cegi/Ge¢me kosullar:

Avrupa Yeterlilikler Cercevesine gore 4. seviye meslektir.
Tiirkiye Yeterlilikler Cergevesine gore 4. seviye meslektir.
Ayni zamanda ISCED 3’e karsilik gelmektedir.

Puan Derece
85,00-100  Pekiyi
70,00-84,99 lyi
60,00-69,99 Orta
50,00-59,99 Geger
0-49,99 Gegmez

Bir sonraki egitim/6gretim seviyesine gecme durumu

Bu diploma sahibi ilgili mevzuat dogrultusunda yiiksekdgretim
programlarina gegis yapabilir.

Uluslararasi anlasmalar

Yasal dayanak

Milli Egitimin Temel Kanunu (1739)

3308 Sayil1 Mesleki Egitim Kanunu

Milli Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar: Yonetmeligi

181 Sayili Kanun Hiikkmiinde Kararname (tibbi sekreterin gorev ve yetkileri)

224 Sayili Saglik Hizmetlerinin Sosyallestirilmesi ile Tlgili Kanun

Yatakli tedavi kurumlari isletme yonetmeligi

Saglik Bakanlig: Sertifikalt Egitim Yonetmeligi R.G. Tarihi:21.02.2010 R.G. Sayisi: 27679
663 Sayili Saglik Bakanlig1 ve Bagli Kuruluslarmin Teskilat ve Gérevleri Hakkinda Kanun,
Hasta Haklar1 Yonetmeligi,

Doner Sermaye Kanunu,

Kamu [hale Kanunu,

Atama Nakil Ydnetmeligi,

Ozel Hastaneler Yonetmeligi,

Saglik Bakanligina Bagli Kuruluslar Hizmet Birimlerinin Gorevleri ile Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Y 6netmelik,
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yo6netmelik,

6. SERTIFIKAYI ALMANIN RESMi YOLLARI
1. Dort yillik egitim veren saglik meslek lisesi veya Anadolu saglik meslek lisesi programini bagari ile tamamlamig
olmak

Egitim Siiresi

Egitim ve 6gretim 4. Seviye diizeyinde saglik meslek liselerinde verilir. 4 yillik siire igerisinde belirlenen yeterliklere dayali
olarak hazirlanan 6gretim programini basari ile tamamlamis kisilere diploma verilir. Verilen diplomalar Saglik Bakanligi

tarafindan tescil edilir.

Program icindeki yiizdesi Siire
Alnan Mesleki ve Teknik (% (hafta)
Egitimin Niteligi Anadolu Meslek
s Meslek Meslek Lisesi Lise Lisesi Anadolu
Lisesi Meslek Lisesi
e  Okul/Egitim merkezi 73 73 108 108
tabanli
e I5basinda egitim 27 27 40 40
Bu sertifikay1 almak i¢in gereken toplam egitim/dgretim siiresi: 148 148




6. SERTIFIKAYI ALMANIN RESMi YOLLARI

Bilgi
Bu EUROPASS Sertifika Eki 2015-2017 yillar1 arasinda mezun olan dgrenciler i¢in hazirlanmigtir.

Giris Sartlar:

1. Orgiin mesleki egitim icin ortaokulu tamamlamis olmak ve ilgili mevzuata gore yas smirin1 asmamak.
2. Seviye Belirleme Sinavinda yeterli basariy1 gdstermek

3.Tam tesekkiillii hastaneden saglik kurul raporu almak

Tiirkiye Yeterlilikler Cercevesi dahil daha fazla bilgi icin:
http://www.myk.gov.tr

Europass
http://urn.meb.gov.tr
http://europass.cedefop.europa.eu



http://www.myk.gov.tr/
http://urn.meb.gov.tr/
http://europass.cedefop.europa.eu/

