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1 Anadilde.  |  2 Uyarlanabilir ise. Bu tercümenin yasal bir hükmü yoktur.  |   3 Uyarlanabilir ise. 

Sertifika eki, sertifika hakkında ilave bilgiler sağlar ve yasal bir niteliği yoktur. Biçimi, Avrupa Parlamentosu ve Konseyinin 2018/646 sayılı ve 18 
Nisan 2018 tarihli beceri ve yeterliliklere ilişkin daha iyi hizmetler sunulması için ortak çerçeve (Europass) ve 2241/2004/EC sayılı Kararın 
yürürlükten kaldırılması hakkındaki Kararına dayanmaktadır. 

© Avrupa Birliği, 2002-2020  |  https://europa.eu/europass/en  Sayfa 1/2 

1.  Sertifikanın adı 1 

 

Muhasebe ve Finansman Alanı 

Personel Bordro ve Özlük Işleri Eğitimi Kurs Bitirme Belgesi 

2. Sertifika adının tercümesi 2 

   

Certificate of Completion for Personnel Payroll and Administrative Affairs Training Course (en) 

3. Becerilerin ve yeterliliklerin kapsamı 

 

Sertifika sahibi şunları yapabilir: 

- İş sağlığı ve güvenliği ile ilgili temel bilgi ve beceriye sahip olur. 

- Etkili sunum hazırlar ve sunar. 

- Kendini, çevreyi tanıyıp iş hayatı, sosyal ve kültürel hayatta iletişim süreci ögelerini kullanarak etkili iletişim kurar. 

- Yetişkin eğitiminde başvurulan öğretim yöntem ve yöntem ve teknikleri uygular. 

- İstenmeyen olaylarla ilgili önlem alır ve bunların oluşması sonrasında gerekli işlemler yapar. 

- Motosiklet yönetim sisteminin şehir içi ve şehirlerarası yollarda nasıl güvenle uygulanabileceğini öğrenir. 

- Güvenli sürüş öğretim yöntemlerini kullanarak bireye motosiklette güvenli sürüş yaptırır. 

- İleri Sürüş öğretim yöntemlerini kullanarak trafikte ve şehirlerarası yollarda ileri sürüş uygulamaları yaptırır. 

- Ölçme ve değerlendirme konusundaki temel kavramları inceler, İnsan davranışlarına ilişkin ölçülen özellikleri tanımlar, 
Öğrenmelerin ölçülmesinde kullanılan ölçme araçlarını seçmek, test ve madde istatistiklerine ait temel bilgileri 
yorumlar. 

4. Sertifika sahibinin çalışabileceği meslek türleri 3 

 

Mesleğin gerektirdiği yeterlikleri kazanan bireyler, kazandıkları yeterlikler doğrultusunda muhasebe ve finans  

sektöründe personel bordro ve özlük işlerinde çalışabilirler. 

5. Sertifikanın yasal dayanağı 

 

Sertifikayı düzenleyen kurum adı Sertifikanın geçerliliğini sağlayan makam adı: 

Millî Eğitim Bakanlığına bağlı meslekî ve teknik 

eğitim veren yaygın eğitim kurumları  

https://hbogm.meb.gov.tr/ 

Millî Eğitim Bakanlığı 

www.meb.gov.tr/ 

  

https://europa.eu/europass/en
https://hbogm.meb.gov.tr/
http://www.meb.gov.tr/
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Sertifikanın seviyesi (ulusal veya uluslararası) 1  Not ölçeği / Geçme şartları 

Bu kurs programının seviyesi bulunmamaktadır. 

 

Yaygın eğitim kurumlarında değerlendirme ölçeği olarak 
5’ lik not sistemi kullanılır.  
85,00-100 arası          5 Pekiyi  
70,00-84,99 arası       4 İyi  
60,00-69,00 arası       3 Orta  
50,00-59,99 arası       2 Geçer  

0-49,99 arası             1 Geçmez 

Sertifika ile erişim sağlanabilen diğer eğitim/öğretim 
seviyeleri 1 

Yeterliliğin tanınmasına ilişkin uluslararası anlaşmalar 1 

Bu belge diğer alan veya seviyelerdeki yeterliliklere 

erişimi sağlamaz. 

 

Yasal Dayanak 

1. 24.06.1973 tarihli ve 14574 sayılı Resmi Gazetede yayınlanan 1739 sayılı Millî Eğitim Temel Kanunu, 

2. Talim ve Terbiye Kurulunun 20.04.2016 tarih ve 19 sayılı kararı ile kabul edilen, Yaygın Eğitim 
Kurumları Çerçeve Kurs Programı, 

3. Talim ve Terbiye Kurulu Başkanlığı’nın 17.07.2017 tarihli ve 104 sayılı “ Mesleki ve Teknik Anadolu 
Liselerinin 53 Alanına Ait Haftalık Ders Çizelgeleri ile Çerçeve Öğretim Programları” konulu kararı, 

4. 4857 sayılı İş Kanunu, 

5. 1475 sayılı Eski İş Kanunu Yürürlükteki 14. Maddesi, 

6. 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu, 

7. 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu, 

8. 6098 sayılı Türk Borçlar Kanunu, 

9. 5953 sayılı Basın İş Kanunu, 

10. 854 sayılı Deniz İş Kanunu, 

11. İş Kanununa İlişkin Fazla Çalışma ve Fazla Sürelerle Çalışma Yönetmeliği, 

12. Yıllık Ücretli İzin Yönetmeliği, 

13. İş Kanununa İlişkin Çalışma Süreleri Yönetmeliği, 

14. Analık İzni veya Ücretsiz İzin Sonrası Yapılacak Kısmi Süreli Çalışmalar Hakkında Yönetmelik, 

15. 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu, 

16. 6111 sayılı Bazı Alacakların Yeniden Yapılandırılması İle Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası 
Kanunu ve Diğer Bazı Kanun Ve Kanun Hükmünde Kararnamelerde Değişiklik Yapılması hakkında 
kanun. 

17.  

6. Sertifikayı edinmenin resmi yolları   

 

1. Hayat Boyu Öğren Kurumlarında (Halk Eğitimi Merkezleri ve Olgunlaşma Enstitüleri) kurs programını başarı 
ile tamamlamak,  

2. Diğer meslekî ve teknik eğitim kurumlarında sertifika/kurs programını başarı ile tamamlamak,  
 
Mesleki eğitim teorik ve uygulamalı olarak yapılır. Teorik ve uygulamalı eğitimin yüzdesi ve süresi yaygın eğitim 
kurumlarına göre aşağıda belirtilmektedir.  
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 Mesleki eğitim ve öğretime ilişkin 
açıklama 

Toplam programın yüzdesi 

(%) 

Süre 

 (saat / hafta / ay / yıl) 

Okul / eğitim merkezine dayalı % 100 88 Saat 

İşyerine dayalı %  

Önceki öğrenmenin tanınması %  

Sertifika alınan eğitimin/ öğretimin süresi 88 Saat 

 
 

7.  Ek bilgi 

 

Giriş şartları 1 

1. Lise mezunu olmak, 

2. 18 yaşını tamamlamış olmak, 

3. Kurs programının öngördüğü temel becerileri gerçekleştirebilecek yeterliliğe (fiziksel, psiko-motor) sahip olmak. 
 

İlave bilgiler (Ulusal yeterlilik sistemine ilişkin tanım içeren) 

www.myk.gov.tr 

Ulusal Europass Merkezi 

https://europass.gov.tr/sertifikaeki/83-europass/sertifika-ekleri/423-meb-yayg-n-egitim-europass-sertifika-ekleri-bu-

sertifika-programlar-n-n-seviyeleri-bulunmamaktad-r.html  

 

 

 

http://www.myk.gov.tr/
https://europass.gov.tr/sertifikaeki/83-europass/sertifika-ekleri/423-meb-yayg-n-egitim-europass-sertifika-ekleri-bu-sertifika-programlar-n-n-seviyeleri-bulunmamaktad-r.html
https://europass.gov.tr/sertifikaeki/83-europass/sertifika-ekleri/423-meb-yayg-n-egitim-europass-sertifika-ekleri-bu-sertifika-programlar-n-n-seviyeleri-bulunmamaktad-r.html

